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QUYET PINH

Ban hanh K& hoach ¢éng tic viin thw, liru triv nim 2018

UY BAN NHAN DAN HUYEN
Can ¢ Luat T chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Céan cir Luat Luu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Can cir Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia Chinh phi vé cong
tac vin thu; Ngh1 dinh s& 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cta Chinh phi sia a6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh sb 110/2004/ND-CP; Nghi dinh so 01/2013/ND-
CP ngay 03/01/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh moét sb diéu cia Luat
Luu trit; Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ciia B Noi vu vé huéng
din quan 1y van ban, 14p hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan; Théng
tu sb 04/2013/TT-BNV ngay 16/4/2014 cia B6 Noi vu hudng dén xay dung Quy ché

cOng tac van thu, lru trit cha céc co quan, to chirc;

Cin ctt Quyét dinh s6 34/2012/QD-UBND ngay 19/9/2012 clia UBND tinh ban
hanh Quy diqh cOng tac vin thu, luu trt UBND cég cdp, cac nganh thude tiph va
Quyét dinh s6 06/2014/QD-UBND ngay 15/4/2014 ve sia doi, b sung mot s6 dieu

kém theo Quyét dinh sb 34/2012/Qb- UBND ngay 19/9/2012 ctia UBND tinh;

cta Quy dinh cdng tac vén thu, luu trlf UBND cac cép, cac nganh thude tinh ban hanh X

Cén ctt_Chi thi sb 01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014ngay 04/7/2014 clia
UBND tinh v& viéc giai quyét tai lidu tdn dong, tich dbng ciia céc co quan, td chic

trén dia ban tinh Binh Pinh;

Cin cir Quyét dinh s6187/QB-UBND ngay 22/01/2018 cia UBND tinh ban

hénh K& hoach cdng tac van thur, luu trit ndm 2018 trén dia ban tinh Binh Dinh;

Xét d& nghi ciia Truéng phong Phong N6i vu huyén,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong tac van thu, luu trit

niam 2018 trén dia ban huyén Hoai Nhon.

Piéu 2. Giao Trudng phong Phong Néi vu huyén theo dai, hudng din, dén dbc,

kiém tra vige td chirc trién khai thuce hién Ké hoach nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPND va UBND huyén, Truo‘ng phong Phong

Noi vu huyén, Thi trudng cac co quan, don vi thuéc UBND huyén va Chu tich



UBND céc x4, thi trAn chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay
ky./. [ |

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Nji vu (bao cio);

- CT, cac Phé UBND huyén;
- Luu: VT, NV of




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiie

HUYEN HOAI NHON

KE HOACH

Cong tac van thw, lvu trit nam 2018

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 502 /QD-UBND
Ngay 80 thdang 01 ndm 2018 cia UBND huyén)

1. MUC PICH, YEU CAU

- Xéc dinh nhiém vy, néng cao tinh than trach nhiém cua cac phong, ban
thudc UBND huyén; UBND céc x4, thi tran vé vi tri, vai tro, tAm quan trong cua
cong tac van thu, luu trlt cling nhu gia tr] cua tai ifu luu triy; dbng thoi théng
nhét trong viée chi dao va thuc hién nhiém vy céng tac van thu, luu trr nim
2018.

- Tao budc chuyen bién, dua cOng tac vén thu, luu trir clia céc co quan,

don vi, UBND x4, thi trén hoat dong né nép, khoa hoc, dép ting yeu cAu cai cach
hanh chinh nha nudc va thye hién ding quy dinh cta phap luat vé cong tac vin
thu, luu trit; dong thoi 13 co s& dé céc co quan, don vi, UBND cac x4, thi trén t6
chire thue hién nhiém vu c¢ong tac vin thu, luu trlt ndm 2018 dat hidu qua.

1. NOI DUNG THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU

cac co quan, don vi va UBND céc x4, thi trAn
nhit 14 cong téc 18p hd so cong viée, chinh Iy
tai licu luu trit.

NAM 2018
T ns n n Coquan | Coquan | Thoi
T Noi dung cong vice thuc hién | phoihop | gian
1. Quan ly nha nwéc ve cong tac van thw, hru tri
] &
1. 1. Tuyén truyén, phé bién vé cong tic vin thu, leu trit
Tham muu giap UBND huyen tiép tuc tuyén
truyén, phd bién cac quy dinh cta phap lujt
hién hanh va van ban quy pham phap luét mdi Ca
a s A A . - ac
dugc ban hanh vé cong tac vin thu, Iuu trlt qua phong
cac Hoi nghi tong két, tdp hudn va chuyén dé | ban do:n
vé cong tac vin thu, huu trit Phong Noi | . h’uyén Ca
vu N i nam
. i . . . . va UBND
B6 tri kinh phi dé t6 chic, dao tao, tdp huan cac X4. thi
ngh1ep vu cho can bg, cong chirc, vién chire trhn

1.2. Xdy dung, ban hanh van. ban quan Iy, chi dao thuc hzen cbng tde vin thu’

leu triv

1%




Ban hanh Danh muc hd so co quan nim 2018

Cac phong,
Ban hanh Bang thoi han bao quan tai ligu vy | Pan,donvi |0 N
trlr clia co quan, don vi, UBND x4, thi trén theo huyén va vu '
quy dinh tai Thong tu s6 09/2011/TT-BNV UBND cac '
ngay 03/6/2011 va Théng tu s6 13/2011/TT- X4, thi trdn Quy I
BNV ngay 24/10/2011 cia B Noi vu
Céac phong,
FHuéng dan thue hién Chi thi 35/ CT-TTg ngay Phof}% Nox bﬁﬁygg‘:];“
07/9/2017 cda Thu tuéng Chinh phu o UBND cic
' x4, thi tran
Tiép tuc huéng dan trién khai thuc hién Chi thi Cic ohon
01/2014/CT-UBND ngdy 04/7/2014 cha| oo oo | T(’ion ff
UBND tinh s | Ca |
Tham muu giop UBND huyén ban hanh cac : UB%D chc nam
vin ban chi dao, hudng dan nghiép vu vé cong 4. thi rén
tac van thu, luu trit ndm 2018 >
2. Cong tac kiém tra, hwong din nghiép vu viin thu, lru triv
Thuc hién ché d bdo cdo théng ké cong tég ]S;]C pélocil\gf,i Phong N&i
van thu, luu trit va tai liéu luu trl (Thong tu s6 hu’ nva vu Quy I
09/2013/TT-BNV, ngay 31/10/2013 clia BS| 22 Y
NG vu) UBND cac
x4, thi trén
Céac phong,
T4 chite huéng din thu thap t3i liéu vao luu trt | Phong Noi | 0 4BV (o
co quan v chinh Iy mot phong hru trit VU huyenva |
q y L p g M 3 [JBND C,EIIC ;
x4, thi trén
Phéi hop S& Noi vu kiém tra cong téc bd tri | UBND cdc | UBND
phong, kho luu trit va quan Iy tai liéu luu trit | x&, thi trén | huyén .
cap x4 theo Cong vin s6 2310/UBND-NC ngay (Phong Cva
10/6/2016 cia UBND tinh N6i vu) nam
Thue hién tdt cac khau nghiép vu cong téc van
thu, I trit nbu : Soan théo va ban hanh van Cicohon
ban; Quan ly vén ban di, van ban dén trén moi bart pdon %’1
truong mang (theo Hudéng dan so 822/HD- hu’ Snva Phong No1 | Ca
VTLTNN ngay 26/8/2015 cua Cuc Van thu va UB%D cho vu nam
Luu trit Nha nudce); Quéan ly va sir dung con & 1hi trén

déu; Lap hd so céng viée va giao ndp hd so, tai
Jiéu vao luu trit co quan, luu trit lich sir theo




ding quy dinh hién hanh.

Thuce hién viéc quén ly, luu trir tai liéu dién ti,
1ap hd so luu trit trén moi truong mang theo
ding huéng din cia S& Noi vy (Chi cuc Van
thu — Luru trlt), S& Théng tin va Truyén théng
tinh.

Té chirc chinh 1y tai lidu tdn dong, tich déng
cia céc co quan, don vi theo Chi thi sd
01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014 coa
UBND tinh; Quyét dinh sé 1785/QD-UBND
ngay 14/4/2015 ctia UBND huyén; lua chon hd
s0, tai liéu c6 gia tri va giao ndp vao Luu trii co
quan, Luu tr& lich sir theo ding thoi han quy
dinh.

Phéi hop v6i Chi cuc Van thu — Luu trit tinh

suu t‘é:m, thu thap Vfl 520 Chl,}p tf‘li liéiu qu_}’f, h‘iém Phong Noi UBl:ID | ca
cua cédc co quan, to chirc va ca nhén, gia dinh, cac x4, thi N
dong ho tidu biéu qua céc thoi ky lich sir trén Ve tran fam
dia ban huyén

Kiém tra thye hién viéc thu thip tai li¢u vao.

luu trit co quan va chinh Iy mét phong luu trlt | Céc phong,

Kiém tra viéc thuc hién’ cdng tac chinh ly té,j ban, donvi Phong Noi | Quy
liu tdon dong, tich dong theo Chi thi s6| huyénva Vlgl i IVy
01/2014/CT-UBND ngay 04/7/2014 cua{ UBND céc :

UBND tinh va Quyét dinh s& 1785/QD-UBND | x4, thi trAn

ngdy 14/4/2015 cua UBND huyén

3. B6 tri kinh phi phuc vu cho hoat dong vin thw, liru trir; Té chire giao

nop tai li€u vao lwu triv lich s

Céc
R4 sodt, sap xép ho so, tai ligu bd trf thém gid | ;.. | phong,
tai Kho Luu trit UBND huyén dé chudn bj tiép wgl | ban,co | Ca
nhén ho so cla cic co quan chuyén mon truc . quan, don | nam
thudéc UBND huyén vi chuyén

mdn

’ Cécphong,
BoO tri da dién tich phong, kho luu trit va cac | ban,donvi . a ,
trang thiét bi d& bio quan an todn tai liu theo | huyénva Ph‘”jngl Noi ?‘?{
quy dinh ' UBND cic - ’
B6 tr{ kinh phi phuc vu viéc thu thdp chinhly, | Cécphong, | Phong Noi | Ca
I

5




xac dinh gia trj tai liéu va dua vao bao quantai | ban,donvi vu nam
Luu trft co quan (vin phong phim, tién luong | huyénva '
ngoai gi¢ phuc vu cong tac chinh 1y) UBND cac
To chire giao ndp hé so, tai lidu dén han ndp | Phong Nbi
Ivu thude Phong Luu trit UBND huyén vao luu vu Quy I
trit lich st tinh

q ‘ ] Cac
To6 c}}uc giao nop ho so, tai liéu dén .han nop Phong Néi phong, Quy
Juu cia cac phong, ban, co quan, don vi chuyén ban, co

A A n R A A vu 111,
mon truc thuéc UBND huyén thuoc nguén nop quan, don v
luru cha tinh (tr ndm 2008 tré vé trudce) vi chuyén

mon

4. T6 chire Hoi nghi va cir ¢dn bd tham gia cAc 16p tip huin, bdi dudng

nghiép vu van thw, lwu triv

.| Cacphong, | ppans Nai
Cir can b, cong chirc, vién chirc tham gia ddy | ban, donvi vu | Ca
du cac 16p tip huan vé cong tac van thu, luutrik | huyénva ' nim
do UBND tinh, S& Ngi vu t6 chirec. UBND céc
x4, thi trin

I1I. TO CHU'C THUC HIEN

1. Can cir cac ndi dung Ké hoach nay Thu truéng cac co quan, don vi

- thude ngudn ndp luu taj 1idu vao L trit lich sir tinh va Cha tich UBND céc x4,
‘thi tran chi dao, trién khai thue hién tt cOng tac yén thu, luvu trit ndm 2018.

2. Truéng phong Phong N6i vu huyén co trach nhiém theo ddi, hudng
dan, dén déc, k1em tra vide thyc hién K& hoach va bao céo két qua cho UBND
huyén.

Trong qua trinh trién khai thyc hién Ké hoach nay, néu ¢6 kho khan,
vuéng mic dé nghi cdc co quan, don vi, dia phuong kip thoi phan 4nh vé UBND

‘huyén (qua Phong Noi vu) dé dugc hudng dan./. /@2

,KI CHU TICH
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